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Afficher des informations sur les documents 
Word 2007 et 2010 

 
Vous souhaitez ouvrir un document Word mais vous ne vous souvenez-plus de 
son nom de fichier ou de son titre. Pour vous aider à le trouver, vous pouvez 
afficher des informations supplémentaires sur les fichiers : nombre de pages, 
auteur, date de modification, etc. 
 
- Dans Word, ouvrez l'onglet Fichier puis cliquez sur Ouvrir. 
 

 
* 

- Dans la fenêtre qui s'ouvre, cliquez sur le bouton Organiser, sur Disposition 
puis sur Volet des détails. 
 

 
 

- Quand vous sélectionnez un fichier, vous voyez apparaître dans un volet le 
nom de son auteur, le nombre de pages, sa date de création, …  
 

 

 

 

Club informatique de St-Benoît 
Impasse du Prieuré 

86280 St Benoit 
05 49 52 92 84 

clubinfo@st-benoit.fr 
www.clubinfo-stbenoit.fr 
 

Bulletin d’information du 1er trimestre 2011 Huitième numéro 

Le mot de la présidente 
 
Chers adhérents,  
 
Devant votre assiduité, nous tentons cette année une intervention avec 

un professionnel de la photo : Alain Bernard, cette demande nous ayant été 
faite par quelques adhérents. 

Pour des raisons de luminosité, nous attendrons le mois de mai et le 
groupe sera limité à une quinzaine de personnes. Dans le cas où il y aurait 
de nombreuses demandes une autre programmation pourrait être 
envisagée. 

Bien cordialement, 
 
 

La Présidente, 
Jocelyne Cathelineau 

 

Horaires à retenir  
Attention les cours du troisième trimestre  commenceront à partir du 4 

avril.  

Les nouveaux cours à partir du mois d'avril : 
Suite à votre demande un cours Internet Avancé vous est proposé. Pour 
pouvoir satisfaire tout le monde il y aura deux sessions dans la semaine : 
- le mardi de 15h30 à 17h 
- le mercredi de 20h à 21h30 
 
Également à partir du mois d'avril, pour les débutants un cours d'initiation 
informatique accéléré au trimestre aura lieu : 
- le mercredi de 15h30 à 17h 

Journée Informatique : 
- Picasa : le samedi 26 mars 
 
 
 

La petite astuce 
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Intervention au GIHP 
Sylvain continu d'animer dans les locaux du GIHP (Groupement pour 

l'Insertion des personnes Handicapées et Physiques) un atelier informatique.  
 La petite salle informatique est presque trop petite puisque 7 personnes 

participent à cet atelier le mercredi matin. Michel Gault membre actif au sein 
du club informatique est venu à plusieurs reprises apporter son aide et sa 
patience.   

Intervention du photographe Alain Bernard 
Alain Bernard, photographe à Saint-Benoît viendra partager ses 

connaissances les jeudis 12 et 19 mai de 14h à 17h. Lors de ces deux sessions 
vous apprendrez à utiliser d'une autre manière votre appareil photo 
numérique. Vous apprendrez également les règles de la composition et du 
tirage. Ces deux demi journées s'adressent principalement aux membres des 
cours Gimp du jeudi mais les personnes extérieures au club sont aussi les 
bienvenues. Attention les places sont limitées.  

L'aide aux adhérents le jeudi après-midi se fera les vendredis 13 et  20 mai. 
  
Tarif : 
- Adhérent : 15 € 
- Non-adhérent : 30 € 

Microsoft Techdays 2011 
Les TechDays sont l'occasion de découvrir chaque année la gamme de 

produits Microsoft. 
Le 10 février, Olivier et Sylvain se sont rendus au palais des congrès de la 

Porte Maillot. Ils ont pu voir les prochaines innovations informatiques et 
assister aux différentes conférences. 

Aide aux adhérents 
Le club informatique tient à être le plus possible disponible auprès de ses 

adhérents pour répondre aux diverses questions  informatiques. Le jeudi de 
14h à 17h  vous est réservé pour ces questions. 

Pour les dépannages matériels vous devez vous adresser à votre revendeur 
puisque nous ne pouvons nous substituer au service après vente. De plus, 
Sylvain n'est pas en mesure de faire du dépannage téléphonique à n'importe 
quelle heure de la journée. Il répond à vos questions par téléphone le jeudi 
après-midi. 
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Qu'est-ce qu'un navigateur web ? 
Le navigateur Web  est l'outil indispensable pour surfer sur Internet. C'est un 

logiciel vous permettant de consulter l'ensemble des sites Internet.  
La plupart du temps, nous utilisons le navigateur Web déjà installé sur notre 

ordinateur : Internet Explorer.  
Mais il en existe d'autres, qui offrent des fonctionnalités et une sécurité 

supérieure à Internet Explorer. Tous ces navigateurs sont gratuits et se télécharge 
sur Internet. 

 

Internet Explorer 
Créé par Microsoft, Internet Explorer est installé par défaut avec le système 

d'exploitation Windows et la version 9 sera bientôt disponible. Il offre 
notamment la possibilité de surfer sans laisser de traces grâce à la navigation 
InPrivate. Plusieurs filtres sont à votre disposition : le filtre SmartScreen par 
exemple, vous protège contre l'installation accidentelle ou l'attaque de logiciels 
malveillants. 

 

Mozilla Firefox 
Développé par Mozilla, le navigateur Firefox est le concurrent le plus 

important d'Internet Explorer. Il offre de nombreux outils de sécurité : anti-
logiciels malveillants ; contrôle parental ; antivirus ; anti-phishing. De 
nombreuses fonctionnalités font également de Firefox un navigateur pratique et 
rapide : restauration de session en cas de fermeture inopinée du navigateur ; 
correcteur orthographique sur les pages web ; accès rapide aux onglets 
récemment fermés ; amélioration du moteur graphique. Firefox vous permet 
d'avoir accès à de nombreux outils de personnalisation ainsi qu'à des modules et 
extensions complémentaires qui vous permettront d'ajouter de nombreuses 
fonctionnalités à votre navigateur.  

Pour le télécharger il suffit de se rendre à cette adresse : 
 http://www.mozilla-europe.org/fr/firefox/ 

 

Google Chrome 
Dernier navigateur en date, et créé par Google. Chrome intègre de 

nombreuses fonctions intuitives offrant un meilleur confort aux internautes. La 
rapidité est remarquable. Sa page d'accueil rassemble vos derniers favoris, 
onglets et recherches effectuées. Son champ unique pour la recherche et la saisie 
d'adresse ainsi que son option navigation privée font de ce navigateur un outil 
pratique et rapide. Chrome dispose comme Firefox de nombreuses extensions 
permettant de le personnaliser. 

Pour le télécharger il suffit de se rendre à cette adresse : 
http://www.google.com/chrome 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

L’article du trimestre La vie de votre club 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

http://www.mozilla-europe.org/fr/firefox/
http://www.google.com/chrome

